Программа малых грантов «Устойчивое развитие прикаспийских сообществ»
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   Программа финансируется ЕС
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ФОРМЫ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ КОНКУРСНЫХ ЗАЯВОК 
Консультации по оформлению  заявок осуществляют  координаторы ПМГ в Азербайджане, России, Казахстане и Туркменистане в период проведения конкурсов.

В БЮДЖЕТ проекта могут быть включены:

· затраты на персонал, осуществляющий деятельность по проекту (фактические затраты на выплату заработной платы, социальное обеспечение, другие расходы, связанные с вознаграждением);
· транспортные и командировочные    расходы, суточные (не должны превышать ставок, используемых в стране на данный момент);
· стоимость  закупки  оборудования и оплата услуг по техническому обслуживанию (транспорт, аренда, и т.д.), при условии, что они соответствуют рыночным ставкам;
· затраты на расходные материалы;
· расходы на распространение  информации о проекте, переводы, тиражирование проектных материалов;
· расходы на банковские услуги.

Не финансируется:

· научно-исследовательские проекты; 
· религиозная деятельность;
· резервы на возможные будущие убытки или долги;
· проценты, подлежащие выплате грантополучателем любой третьей стороне; 
· выплата убытков по любым другим проектам; 
· покупка земли или зданий, за исключением   тех   случаев,   когда   это является необходимым для  непосредственного  осуществления  проектной деятельности; 
· операционная  деятельность грантополучателя до начала проекта и после его завершения;
· потери при обмене валюты; 

· расходы на развлечения, в том числе, приобретение знаков благодарности и т.п.; 
· другое, что может негативно влиять на состояние окружающей среды.
Приложение 1

	Титульный лист заявки на грант

	Название проекта
	

	Информация о Заявителе

	Лидер проекта


	

	Партнеры проекта (если таковые имеются)
	

	Страна, населенный пункт - место реализации проекта
	

	Количество бенефициаров  проекта
	

	Общая продолжительность. проекта   (в месяцах)
	

	Сроки проектного периода

	Дата начала
	
	Дата окончания
	

	Полный бюджет проекта в EUR
	

	Собственный вклад

Со-финансирование
	

	Сумма, запрошенная в РЭЦ 
	

	Подписи, печать

	Директор организации
	
	Руководит.

проекта
	

	Данные графы заполняются национальным координатором

	Номер проекта
	

	Срок поступления  Заявки
	

	Дата рассмотрения
	

	Решение 
	


Приложение 1а

Информация о заявителе

	Название проекта

Номер проекта (заполняется РЭЦ)

	Название организации - лидера
	

	Регистрационные данные:
	

	Адрес:
	

	Номер телефона,
	

	Факс,
	

	Электронная почта:
	

	Банковские реквизиты:
	

	ФИО руководителя организации,
	

	ФИО руководителя проекта,
	

	ФИО бухгалтера 
	


	Название организации - партнера
	

	Регистрационные данные:
	

	Адрес:
	

	Номер телефона,
	

	Факс,
	

	Электронная почта:
	

	Банковские реквизиты:
	

	ФИО руководителя организации,
	

	ФИО руководителя проекта,
	

	ФИО бухгалтера 
	


Данные каждого партнера должны быть заверены подписью и печатью

Используйте дополнительные листы при необходимости

Приложение 2 

Логическая модель проекта

	Номер проекта (заполняется РЭЦ)                                                               


	Название проекта 




Краткое описание проблемы (не более 10 предложений)

Общие цели проекта (не более 2 предложений)

	Непосредственные задачи 


	Основные действия, мероприятия 

	Основные результаты


	Ресурсы



	Задача 1


	
	
	

	Задача 2


	
	
	

	Задача 3


	
	
	

	

	Риски и неопределенности по проектной деятельности
	Возможные меры по минимизации и предотвращению рисков


	Задача 1 
	

	Задача 2 
	

	Задача 3 
	


Используйте дополнительные листы при необходимости

Приложение 3

Бюджет проекта 

(в EUR)

Название проекта

Номер проекта (заполняется РЭЦ)

	Статья бюджета
	Единица измере

ния
	Кол-во
	Всего

требуется
	Вклад орг-ции
	Вклад других

организаций 
	Сумма, 

запрашивае

мая в РЭЦ 
	Обоснование

(только для расходов, запрашиваемых в РЭЦ)

	Заработная плата 
	
	
	
	
	
	
	

	1. Должность

2. Должность


	
	
	
	
	
	
	

	Внешние консультанты, эксперты
	
	
	
	
	
	
	

	3. Должность 

4. Должность 


	
	
	
	
	
	
	

	Налоги на фонд  з/п


	
	
	
	
	
	
	

	Оборудование
	
	
	
	
	
	
	

	Покупка

Аренда


	
	
	
	
	
	
	

	Командировочные  расходы
	
	
	

	· Билеты

· Суточные

· Проживание


	
	
	
	
	
	
	

	Расходные материалы
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Транспортные расходы
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Затраты на информирование
	
	
	
	
	
	
	

	· Реклама

· Буклеты, листовки

· Другое
	
	
	
	
	
	
	

	Телекоммуникационные затраты
	
	
	
	
	
	
	

	· Междугородние переговоры

· Почт. услуги

· Электр. почта
	
	
	
	
	
	
	

	Другие прямые расходы
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого ВСЕГО
	
	
	
	
	
	
	


Пожалуйста, подпишите  и заверьте печатью этот сводный бюджет.

Приложение 4

План реализации  ПРОЕКТА 

	Название проекта



	Номер проекта (заполняется РЭЦ ЦА)




	Вид работ/Месяц
	Место проведения
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май
	Ответственный



	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5 

Счет прибылей и убытков

Приводится стандартный счет прибылей и убытков.

Продажи                                                                                           A 

Переменные затраты  

Сырьевые материалы

Налоги с продаж

Прочие переменные затраты

Изменение запасов

Итого переменные затраты                                                           B 

Валовая прибыль                                                                     C=A-B 

Постоянные затраты  

амортизация

персонал

аренда

страховка

реклама

коммунальные услуги

прочие налоги (за исключением налога на прибыль)

прочие

Итого постоянные затраты                                                             D 

Чистая прибыль до уплаты процентов по займам 

и налогов                                                                                      E=C-D 

Проценты по займам                                                                       F 

Чистая прибыль до уплаты налогов                                      
G=E-F 

Налог на прибыль                                                                          Н

Чистая прибыль после уплаты налогов                                 I=G-H 

Приложение 6

Прогноз потока наличности

Приводится упрощенный стандартный прогноз потока наличности на двухлетний период.

	
	2004
	2005

	
	Квартал

1
	Квартал

2
	Квартал 3
	Квартал

4
	Квартал

1
	Квартал 

2
	Квартал

3
	Квартал

4

	Поступления 

1.

2.

3.

И т.д.

Итого поступления
	A
	
	
	
	
	
	
	

	Выплаты 

1.

2.

3.

И т.д. 

Итого выплаты
	B
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Чистый поток наличности
	C=A-B
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Вступительный баланс
	D
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Конечный баланс
	E=C+D
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 7

Балансовый отчет

Приводится упрощенный стандартный балансовый отчет.

	АКТИВЫ


	ПАССИВЫ

	Основные средства 

земля и здания

станки и оборудование

средства транспорта

другие

Итого основные средства                    A
Оборотные средства 

сырье

продукция в процессе производства

законченная продукция

предоплата, которая может быть получена

остаток на банковском счете

наличные

Итого оборотные средства                   B
Итого активы                                   C=A+B
	Долгосрочные обязательства

долгосрочные займы

ценные бумаги

нераспределенная прибыль

Итого долгосрочные обязательства    D
Текущие обязательства

краткосрочные займы

счета дебиторов

накопившиеся задолженности

по выплате налогов

Итого текущие обязательства              E
Итого пассивы                                F=D+E



Уставной капитал  G=C-F
Приложение 8

Маркетинговый анализ и маркетинговая стратегия 

(максимальный объем 2 листа)

· Краткое описание рынка и предлагаемого товара или услуги

· Потенциальные потребители/клиенты

· Конкуренты

· Продукт/ услуги 

· Распространение/метод реализации продукции

· Стоимость

Приложение 9

РУКОВОДСТВО И ПЕРСОНАЛ

форма  БИЗНЕСА

Новое собственное дело будет оформлено на:

а) индивидуального предпринимателя;

б) полное товарищество;

в) товарищество с ограниченной ответственностью;

г) товарищество с дополнительной ответственностью;

д) акционерное общество;

е) производственный кооператив.

По каким причинам выбрана данная форма:

Юридический адрес предприятия:

Владельцы:

	Ф.И.О.
	
	Ф.И.О.

	
	
	

	Квалификация
	
	Квалификация

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Опыт работы
	
	Опыт работы

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


персонал

	Задача
	Необходимая квалификация, опыт и другие требования
	Предполагаемый месячный заработок в Евро
	Число работников

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Общее число нанимаемых работников

�
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